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城南ふたば保育園 重要事項説明書 

            令和 4年度                    

教育・保育の提供の開始にあたり，城南ふたば保育園（以下 

「本園」という。）が利用者に説明すべき内容は，次の通りです。 

 

 １ 施設の目的及び運営の方針 
 

○ 運営主体 

名  称  社会福祉法人 清育会 

所 在 地  熊本県熊本市南区城南町丹生宮 667 

電 話 番 号 ０９６４－２８－６８５６ 

代表者氏名 理事長 河嵜 清治 

定款の目的に 

定めた事業 

第２種社会福祉事業 

（イ） 保育所の経営  （ロ）一時預かり事業の経営 

 

○ 施設の概要 

施設の種類 保育所 

施設の名称 城南ふたば保育園 

施設の所在地 熊本県熊本市南区城南町丹生宮６６７ 

連 絡 先 
ＴＥＬ ０９６４－２８－６８５６ 

ＦＡＸ ０９６４－２８－６８８１ 

園長氏名 河嵜 清美 

対象児童 原則として生後６ヶ月（要相談）～ 小学校就学前の児童 

利用定員 ３号認定子ども  ２５人    ２号認定子ども  ４５人 

開設年月日 昭和４８年５月１日 

取扱う保育事業 ・延長保育・一時保育・障がい児保育 

 

○ 事業の目的・運営方針 

  本園は、児童福祉法第３９条の規定に基づき、保育が必要な子どもの保育を行い、その

健やかな成長が図られるよう適当な環境を与えて、その心身の発達を助長することを目

的とし、次に掲げる運営方針に基づき，教育・保育を提供します。 

 

・ 本園は、児童福祉法（昭和２２年法律第１６４号）及び子ども子育て支援法（平成 

２１年法律６５号）その他関係法令を遵守して運営するものとします。  

・ 本園は、条例が定める職員や設備の基準その他関係法令等を遵守します。 
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２ 提供する教育・保育の内容 

本園は、児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育 

指針及び保育課程にそって、子どもの発達に必要な保育その他の便宜の提供を行います。 

 

○ 特定教育・保育 

《特色》 

・  豊かな自然環境を生かし、 

「つよく たくましい体・ゆたかな心・おもいやりの心」 

を育みます。畑での野菜作り、体操教室、冬場のマラソン等を取り入れています。 

《保育形態》 

・  年齢別保育。年齢別の年間（月間・週日案等）保育計画、デイリ－プログラムに 

沿った日々の保育。 異年齢児保育、運動会や発表会などの行事等。 

 

○ 食事の提供 

・ 献立表は、毎月別途お知らせします。 

・ アレルギー対応を行っています。食物アレルギー等で、除去食（代替食）が必要  

な場合は、必ず医師の診断書の提出をお願い致します。それに従って対応致します。 

《提供時間》 

 提供日 午前間食 昼食 午後間食 

０歳児 月～土曜日 ９時 1５分頃 11時０0分頃 3時０0分頃 

１歳児 月～土曜日 ９時１５分頃 11時１０分頃 3時０0分頃 

２歳児 月～土曜日 ９時１５分頃 11時 1０分頃 3時０0分頃 

３歳以上児 月～土曜日  11時２0分頃 3時１５分頃 

※但し、提供時間はその日の状況により、異なる場合があります。 

※３歳児クラスは、４・５歳児クラスより、若干早めに昼食を摂ります。 

※午前、午後のおやつには、スキムミルクを提供致します。 

 

○ 延長保育 

・通常利用時間外の延長保育を実施しています。 

※利用時間及び利用料は４ページをご覧ください。 

 

 ○投薬について 

  ・原則として、お薬（飲み薬・塗り薬・目薬等）のお預かりは致しておりません。 

   常時、日中投薬が必要と判断された場合は、医師の指示に従い、お預かりする場合も

あります。その際は、処方箋（写し）とお薬連絡票の提出が必要となります。 

   事前にご相談ください。園で判断させていただきます。 

   但し、市販のお薬は、お預かり出来ません。 
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  ・園置き用の医薬品を使用する場合は、事前に保護者の同意を書面にて確認致します。 

 

《施設及び設備》 

・敷地及び園舎 

敷 地 

敷地全体 

（駐車場含む） 
2，３55，６２㎡ 

園庭 

８０１，５５㎡ 

園庭を屋外における保育活動の場とし

て使用します。 

園 舎 
構 造 平屋 木造  （平成８年度改築） 

延べ床面積 ４４４，０１㎡ 

 

・主な設備 

設備 部屋数 面 積 備  考 

乳児室 １室 ２２，５６㎡  

ほふく室 ３室 ６３，１３㎡  

保育室 ４室 １６６，６３㎡ 多目的スペースを含む 

遊戯室 １室 ３７，９１㎡  

調理室 １室  ２３，４６㎡  

保育士休憩室 

事務室 他 

 

 

１３０，３２㎡  

 

３ 職員について 

○ 職種、員数及び職務の内容  

職 種 常勤 非常勤 職務の内容 

園長 １人  職員及び業務の管理、職員の指導監督等 

主任保育士 １人  保育士の統括、保護者への対応等 

保育士 6人 ９人 保育の提供、保護者への対応等 

事務員  １人 会計事務、行政等への報告等 

調理師 １人 ２人 給食の提供、食育指導等 

栄養士  1人 給食の提供、食育指導等 

 

※本園は、市が条例で定める教育・保育の提供に必要な職員数以上の保育士を常に配置

しています。 但し、職員数は変動する場合があります。（現予定人数を表記） 

※常勤・非常勤の内訳は，職員の異動に伴い変動する場合があります。 

※勤務時間やローテーションにより，各保育士の勤務日及び勤務時間帯は異なります。 

 



4 

４ 教育・保育を行う日・時間 

○通常利用時間 

利用区分 利用時間 休業日 

２号認定 

（標準時間） 

月～土曜日 

７：００ 

～１８：００ 
・日曜日 

・年末年始（１２月２９日から１月３日） 

・祝日（国民の祝日に関する法律に規定する日） 

 

※土曜日仕事される時は、１８：００まで利用

できます。（保育標準時間の場合） 

 

※保育時間は、原則として８時３０分から 

１６時３０分とします。 

２号認定 

（短時間） 

月～土曜日 

８：３0 

～１６：３0 

３号認定 

（標準時間） 

月～土曜日 

７：０0 

～１８：０0 

３号認定 

（短時間） 

月～土曜日 

８：３0 

～１６：３0 

 

※２号・３号認定園児に実際に保育を提供する日及び時間帯は，就労時間その他保育を

必要とする時間を勘案し，市との協議のうえで保護者ごとに個別にお知らせ致します。 

※非常災害その他急迫の事情があるときは、臨時に休園日とする場合があります。 

 

○ 延長保育事業 

利用区分 利用時間 利用料 

短時間保育 ７時００分から７時３０分まで ２００円 

短時間保育 ７時３１分から８時２９分まで ２００円 

短時間保育 １６時３１分から１７時５９分まで １００円（30分超える毎） 

短時間保育 １８時００分から１８時３０分まで ２００円 

短時間保育 １８時３１分から１９時００分まで １００円 

保育標準時間 １８時００分から１８時３０分まで ２００円 

保育標準時間 １８時３１分から１９時００分まで １００円 

※上記は、園児１名分に付きの利用料です。 

 

○ 一時預かり事業 

利用区分 利用時間 利用料 

半日利用 ８時３０分から１２時３０分まで ８００円（１回当たり） 

１日利用 ８時３０分から１６時３０分まで １，６００円（１回当たり） 
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５ 保育料等 

○ 利用者負担（基本保育料） 

○ 幼児教育・保育無償化に伴う副食費の徴収について 

   居住地の市町村が収入に応じて定める額 

（３～５歳児クラスの全ての子ども及び０～２歳児クラスの市

民非課税世帯の子どもの保育料が無償に伴い、副食費の徴収） 

３～５歳児クラスの子どもの副食費は月額４，５００円徴収します。 

なお土曜日利用者は、別に日額２００円を徴収します。 

 

○ 実費徴収額 

教育・保育の実施にかかる実費分（個人用）として、以下の金額を徴収します。 

新入園児は以下の通りです。（一例） 但し、在園児は異なります。 

利用区分 費用の種類 使途・目的 納付額 納付時期 

３号認定子ども 

出席ノート 

粘土、はさみ

クレヨン 等 

園児服、 

体操服 等 

日々の保育に 

係る費用として 

１５，000

円程度 

入園時 

または随時 

２号認定子ども 

出席ノート 

粘土、はさみ

クレヨン 等 

園児服、 

体操操服 等 

日々の保育に 

係る費用として 

１７，000

円程度 

入園時 

または随時 

※購入希望者には、その都度、価格等を別途お知らせ致します。 

 

６ 利用定員 

○ 年齢別利用定員 

利用区分 ０歳 １歳 ２歳 ３歳 ４歳 ５歳 計 

２号認定    １３名 1６名 1６名 ４５名 

３号認定 ３名 1０名 1２名    ２５名 

                                

７ 利用の開始及び修了に関する事項 

○ 入園 

 本園を利用するにあたっては次の手続きが必要です。 

・「熊本市施設型給付費・地域型保育給付費等支給認定申請書

兼事業所新規入所申込書（児童台帳）」に必要事項を記載し、就

労証明書、又は保育を必要とする理由書類（診断書等）を添付のうえ、熊本市が定
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める期限までに本園に提出してください。 

・保育の必要性が認定された方には、熊本市より「支給認定証」が交付されます。 

その後、お申込み状況等をふまえて熊本市が利用調整を行い、入園が決定します。

そのため、状況によっては、入園できない場合もあります。 

 

○ 退園・転園・休園 

・ 退園を希望する場合は、退園日の３週間前までに、退園届を提出してください。 

・ 転園が決定した場合は、すみやかに退園届を提出してください。 

・ 市外に転出する場合は、事前に職員へお伝えください。 

・ 休園（長期欠席）に際しては、原則、熊本市が定める期間（およそ２週間程度）

までとし、事前の届出書が必要です。無届で欠席が続く場合、退園していただく

こととなりますので、ご留意ください。 

・ お申込み内容の変更があった場合（退休職、転職、転居、結婚、離婚等）は、速

やかに園に連絡の上、変更届を提出してください。 

尚、求職期間は３ヶ月間となります。 

・ 園児が感染症等に感染した場合には、感染症対応マニュアル及び園医等の指示等

により、本園において登園時期を検討します。なお、回復後再登園の朝には治癒

証明書（登園可）の提出が必要となります。（感染の恐れのある全ての疾病） 

感染の恐れの疑いのある場合は、必ず受診の上、登園させてください。 

感染する可能性のある全ての疾病（シラミ含む）が対象です。 

園生活中に感染症疑いの症状が確認された場合は、ご連絡致しますので、速やか

な受診をお願い致します。 

 

○ 利用の終了に関する事項 

  本園は，以下の場合には教育・保育の提供を終了いたします。 

  ・園児が小学校就学の始期に達したとき。 

  ・園児の保護者が、市町村が定める支給要件に該当しなくなったとき。 

  ・その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき。 

  

 

 ８ 緊急時の対応及び非常災害対策 

○ 緊急時の対応 

管轄警察署 熊本南警察署（城南交番） 

医療機関 （園医）光洋台病院   熊本市南区城南町今吉野１,０２０ 

（歯科医）河野歯科医院  熊本市南区城南町坂野２６５ 

対応方法 園児に健康状態の急変等の緊急事態が発生した場合には，速

やかに園児の保護者に連絡するとともに、園児かかりつけ医、

園医等に相談する等の措置を講じます。 
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一斉連絡方法 ・メールで一斉送信し、連絡を行います。（※既読確認） 

本園の対策 ・防犯カメラ ７台 

・ＡＥＤ設置 

・事故防止・救急対応に関する定期的な職員研修の実施 

 
○ 非常災害対策 

消防計画 
（管轄）熊本市南消防署    令和元年 5月 31日届出 

防火管理者  河嵜 清美 

避難訓練 火災などの災害等を想定した避難訓練を、実施致します。 

火災訓練（毎月）    地震訓練（隔月） 

風水害訓練（年１回）  不審者訓練（年１回） 

防災設備 自動火災報知機・誘導灯・マイク・消火器 

避難場所 第１避難場所 園庭 第２避難場所 杉上小学校 

園児の引渡し 上記避難場所の、より安全な場所で職員が行います。 

 

９ 要望・相談・苦情等の受付 

本園では，要望・相談・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

本園ご利用 

相談窓口 

・受付担当者  西明 清美 

・解決責任者  河嵜 清美 

・ご利用時間  ８：３０～１７：３０（月～金曜日） 

・電話番号   ０９６4－28－6856 

・ＦＡＸ    ０９６4－28－6881 

※ 担当者が不在の場合は，本園職員までお申し出ください。 

第三者委員 

西永 教明 
電話番号 ０９６４－４６－３７０９ 

役職・肩書等  社会福祉法人清育会監事 

鈴木 喜一 
電話番号 ０９６４－５４－１１４６ 

役職・肩書等  社会福祉法人清育会監事 

※上記の他、ふじ組・昇降口横に要望・苦情等に係る投函箱を設置しています。 

 

１０ 利用者に対しての保険の種類・保険事故・保険金額 

本園では，以下の保険に加入しています。 

賠償すべき事故が発生した場合には、保険の範囲内で、速やかに賠償・補償を行います。 

保険の種類 賠償責任・傷害補償（ほいくのほけん） 

東京海上日動火災保険株式会社 

保険の内容 保育中の事故等に対し、保険契約による 

保険金額 保険契約内容による 
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１１ 守秘義務及び個人情報の取扱いについて 

園児及びその保護者等に係る個人情報については，以下の目的のために必要最小限の 

範囲内において使用します。 

・ 小学校への円滑な移行・接続が図れるよう，卒園に当たり、入学先の小学校との間で

情報を共有すること。 

・ 園児の健全な発達支援のため、行政または関係機関と情報を共有すること。 

・ 市町村が認定した世帯所得に基づく毎月の基本保育料の情報は、給付事務に必要な 

範囲に限って利用すること。 

・ 他の保育所等へ転園する場合、その他兄弟姉妹が別の施設等に在籍する場合におい

て、他の施設との間で必要な連絡調整を行うこと。 

・ 緊急時において，病院その他関係機関に対し必要な情報提供を行うこと。 

 

１２ 提携する医療機関等 

種類 嘱託医 嘱託歯科医 

病院名 光洋台病院 河野歯科医院 

所在地 熊本市南区城南町今吉野 1020 熊本市南区城南町坂野２６５ 

院長名 井上 明威 河野 生司 

ＴＥＬ ０９６４－２８－６０００ ０９６４－２８－６６５８ 

  ※この他、保健師による園の環境衛生の維持改善に関する指導助言、 

職員及び保護者への相談・指導を行っています。 

 

１３ 園からのお願い 

 本園の利用にあたっては、以下の事項にご協力ください。 

 

・ 毎日、園児服・ベレ－帽（夏帽子）で登園させてください。 

・ 毎朝の検温の他、体調の変化などをご確認の上、登園させてください。 

園で体調の変化等ありましたらご連絡致しますので、お迎えの上、受診をお願い致し 

ます。感染症などの場合は「治癒証明書」をご提出の上、登園をお願い致します。 

・ 園児の送迎は、必ずご家庭で責任を持ってお願い致します。 

各部屋の昇降口までは、保護者の方が付き添い、登降園をお願い致します。 

・ 送迎の際、駐車場を利用される際は、お互い譲り合い、事故やトラブル等に発展しま

せんよう十分ご注意ください。 

 園の入り口（門付近）は、園児も登降園致しますので、十分ご配慮お願い致します。 

 万が一事故等発生の場合も、当園は責任を負いかねますので、ご留意ください。 

・ 園舎西側の道路は、途中から道幅が狭くなっている所がありますので、送迎の際は、

事故防止のため、北から南への一方通行にご協力ください。  

・ 登園前、降園後の園庭での事故については、責任を負いかねますので、ご留意くださ

い。使用後の遊具の片付けも宜しくお願い致します。 

・ 保育中以外の園の遊具や備品等破損の際は、実費をいただく場合があります。 

・ 利用者の思想・信仰は自由ですが、他の利用者に対する宗教活動、政治活動及び営利 

活動はご遠慮ください。 

・ 園の敷地内は、すべて禁煙です。 
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車内での喫煙も含めて禁煙ですので、送迎される方にもお伝えください。 

・ 登・降園時間の記録は、カードリーダー（または手入力）でお願い致します。 

手入力の場合は、必ず備え付けの消毒液をご利用ください。 

新園児の方には、利用初日に配布致します。 

なお、カードは保護者で管理と保管をお願い致します。 

別の方（祖父母等）が送迎される場合は、どちらかは手入力でお願いします。カード

を紛失された時は実費をいただきます。卒園・退園される際は返却をお願いします。 

・ 個人情報保護法に関わりますので、個人が特定出来る内容の情報は SMS上に投稿さ

れませんようお願い致します。 

・ 園紹介のホームページ、パンフレット等への写真使用や掲載について、希望されない

方につきましては、同意書提出の際、申し出ていただくことと致します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

同 意 書 
 

 本園における保育の提供を開始するに当たり，重要事項説明書の内容につい

て説明を行いました。 

  

 事業所名 ：城南ふたば保育園 

 説明者職名：施設長   氏名  河嵜 清美 

 

私は，城南ふたば保育園の重要事項説明書の内容について説明を受け，その内

容（特定負担額や実費徴収額等の料金に関する内容も含む。）に同意しました。 

 

令和４年  月  日 

 

保護者住所：                           

 

 児童氏名 ：                  

 

 児童氏名 ：                  

 

 

 

 保護者氏名：                印 

 

 児童から見た続柄：        

 

 

 

 

 


